
 

 

Leitfaden „Recherchieren im Archiv“ 
 
 

 Fragestellung oder grobes Thema überlegen 

o vor der Kontaktaufnahme sollten sich die SchülerInnen eine konkrete 

Frage oder ein grobes Thema überlegen, damit die ArchivarInnen gezielt 

suchen können 

 

 Beständeübersicht durchsehen 

o die Beständeübersicht, die auf der Webseite des Kreisarchivs zu finden 

ist, gibt einen ersten Einblick über die gesamten Archivalien, die man im 

Archiv finden kann. Vielleicht wird hier schon klar, welche Arten von 

Archivalien man einsehen möchte – und ob eventuell auch Infos in 

anderen Beständen zu finden sind (unbedingt auch die Sammlungen 

beachten!) 

 

 Kontaktaufnahme mit dem Archiv: 

o Telefonisch oder per Mail: am besten detailliert schreiben, was für ein 

Anliegen man hat – thematisch eingrenzen 

o Die ArchivarInnen setzen sich vor einem Vor-Ort-Termin noch einmal mit 

den SchülerInnen in Verbindung, um weitere Fragen abzuklären 

 

 Besuch vor Ort  

o Findmittel durchsuchen – die SchülerInnen können eigenständitg 

geeignete Bestände mit Hilfe von Findbüchern durchsuchen und 

Archivalien in den Nutzerbereich bestellen 

o auch die Kreisarchiv-Bibliothek kann vor Ort genutzt werden 

 

 Archivalien einsehen 

o unbedingt die Benutzerregeln beachten! 

o Originalquellen können während der Öffnungszeiten im Kreisarchiv 

eingesehen werden und warten nur darauf von den SchülerInnen 

erforscht zu werden 

 

 

Unsere Kontaktdaten: 

Kreisarchiv Freudenstadt 

Landhausstraße 4 

72250 Freudenstadt 

 

Telefon 07441 920-1270 

Telefax 07441 920-991270 

 

E-Mail: kreisarchiv@kreis-fds.de 

 

Öffnungszeiten: 

Montag und Freitag 10:00-12:00 

und nach Vereinbarung   

mailto:kreisarchiv@kreis-fds.de

